                                                                                                MUHASEBE SERVİSİ  KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
 
	SIRA NO:
	HİZMETİN ADI :
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER :
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

	1.
	Tahsilat 
	1-Kasa Tahsilatı para,çek vb.hazır değerler için(Merkezi Yönetim Harcama  Belgeleri Yönetmeliğinde gösterilen belgeler ve kanıtlayıcı ibraz edici belgeler ,Muhasebe İşlem Fişi )
2-Banka tarafından yapılan hesaben tahsilat (Muhasebe birimleri adına bankaya yatırılan paralar için muhasebe birimleri hesap numarası ve kanıtlayıcı ibraz edici belgeler )
3-Bankaların müşterilerine verdiği boş çek değerli kağıt bedellerinin veznece tahsili 
	 
 
15 Dakika 

 

	2.
	Ödeme 
	1-Kasadan yapılan nakit ödemeler (Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği gereği ispat edici kanıtlayıcı belgeler,Ödeme Emri Belgesi)
2-Banka hesabından yapılan ödemeler ( Gönderme Emri ve eki Harcama Listeleri )
	 
 
4 İşgünü

	3.
	Değerli Kağıt İşlemleri 
	1-Değerli kağıtların ilgili kurumlara yetkili memurlara zimmetle verilmesi ( Değerli Kağıt Bordrosu ,Talep Yazısı )
2-Yetkili Memurların ellerinde bulunan değerli kağıtların geri alınması(Teslim Alma Fişi)
	 
 
15 Dakika

	4.
	Vezne İşlemleri 
	1-Teminat Mektubu alınması (Teminat Mektubu,Teyit Yazısı,Teyit İstem Yazısı,Üst Yazı)

	 
 
15 Dakika 

	5.
	2022 Sayılı Kanun İşlemleri 
	1-2022 Sayılı Kanun gereği  65 yaşüstü başvuruda bulunan kimselerin Nüfus Cüzdanları,ve başvuru esnasında verilen Mal varlığı araştırma evrakları ve Muhtaçlık karar evrakları vb.araştırma evrakları
2-2022 Sayılı Kanun gereği özürlü maaş için başvuran özürlü veya bakmakla yükümlü kişi adına başvuru esnasında Nüfus Cüzdanları ,Malvarlığı araştırma evrakları ve Muhtaçlık karar evrakları,Bakım ilişkisi,Kontrol muayenesi  vb.evrakları
	 
 
 
30 Gün

	6-
	İade İşlemleri 
	1- Mahkemelerin verdiği Harç iade kararları gereği ilgilisine Düzeltme ve İade Belgesi ile banka hesabına  yapılan Ret ve İadeler 
	2 İşgünü


 
 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

 

	İlk Müracaat Yeri:        
	İkinci Müracaat Yeri:

	İsim                   : Hüsniye BEDER 
	İsim                    : Murat SOYLU

	Unvan               : Malmüdürü V.     
	Unvan                : Vali Yardımcısı - Kaymakam V.

	Adres                : Kızılırmak Malmüdürlüğü
	Adres                 : Kızılırmak Kaymakamlığı         

	Tel                     : 03763241476
	Tel                      : 03763241466

	Faks                  : 03763241354          
	Faks                   : 03763241472

	e-posta                : sym18111@muhasebat.gov.tr
	e-posta                  : 


KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALMÜDÜRLÜĞÜ MİLLİ EMLAK SERVİSİ HİZMET STANDARTLARI


	SIRA NO


	            HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	    1
	Taşınmaz Satışı
	Dilekçe
	           4 Ay

	    2
	Taşınmaz Kiralama
	Dilekçe
	           4 Ay

	    3
	İrtifak Hakkı Tesisi ve Kullanma İzni Verilmesi
	Dilekçe
	           4 Ay

	    4
	Taşınır Satışı
	_____
	           1 Ay

	    5
	Tescil
	Dilekçe
	           4 Ay

	    6
	Tahsilat
	_____
	           5 Dakika

	    7
	2022 Sayılı Yasa, Yeşil Kart, SYDV Yardımları vb. için sorgulama
	İlgili Kurumca Düzenlenen Başvuru Formu
	           5 Dakika


    - 1, 2 ve 3. sıralardaki taleplerle ilgili olarak Yasal çerçevede Bakanlığımızla ( Milli Emlak Genel Müdürlüğü) yapılan       yazışmalar sonucunda alınacak talimatlar ve uyulması gereken Yasal sürelere göre değişiklik gösterebilir.


   - 5. Sırada sayılan talepler, başka kurumlardan gelecek olumlu görüşler sonucunda gerçekleşebilmektedir.

   - 6. Sıradaki hizmet Muhasebe Müdürlüğü veznesindeki iş yoğunluğuna göre değişiklik gösterebilmektedir.

    - Başvuru esnasında, Yasalar gereğince istenen belgeler hariç yukarıda belirtilen belgeler yeterli olup, hizmetlerin yerine getirilmediğinin tespiti durumunda sırasıyla öncelikle ilk başvuru yerine, sonrasında da ikinci başvuru yerine bilgi veriniz.
                                                       Birinci Başvuru Yeri
      İkici Başvuru Yeri


Adı Soyadı
Hüsniye BEDER
      Murat SOYLU

   Unvanı                           Malmüdürü V.
      Vali Yardımcısı (Kaymakam V.)                              

   Adres                      
Hükümet Konağı Kat: 2
                          Hükümet Konağı Kat: 2
     

   Telefon                          0376 324 14 71 
      0376 324 14 66

