KIZILIRMAK  
İLÇE  ÖZEL  İDARESİ  HİZMET  STANDARTLARI  TABLOSU
 
	S
.
N
O
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	Sıhhi/Gayri Sıhhı İşyerlerine İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı verilmesi
	1- Dilekçe,
2.Başvuru/beyan formu 
3.Vergi Levhası ve Maliye Yoklama fişi,

4.Esnaf Sicil Kaydı ve Oda Kaydı,
5.Sağlık Karnesi (Portör muayene kartı)
6-Tapu Fotokopisi,
7-İşyerinin Yapı Kullanım Belgesi veya bu belge yerine geçecek uygunluk belgesi, Kat Mülkiyetine tabi ise alınması gereken izin belgesi, 
8.Ustalık Belgesi, 
9.İtfaiye raporu gerektiren işyerleri ise itfaiye raporu
	 1 gün (Belgeleri Tamam ise) 

	2
	Madencilik Faaliyetleri için

2. ve 3 Sınıf Gayrisıhhi Müessese İş Yeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Verilmesi
	1- Başvuru beyan formu
2- Gerçek ve veya tüzel kişilik evrakları
3- Vaziyet planı
4- Maden ruhsatı
5- MİGEM tetkik heyet raporu
6- ÇED Kararı
7- İkinci sınıf GS Müesseseler için Patlatma Kullanılacaksa     

    sağlık koruma bandı işaretli faaliyet gösterir harita
8- Yangın ve patlatmalar için gerekli önlemlerin alınacağına    

    dair taahhütname
9- Vergi Levhası
10- Gerekiyorsa emisyon izni
11- Gerekiyorsa deşarj izni
12- İşletme belgesi (Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı)  
13- İmza Sirküleri  

14.Şirket evrakları
	 
 1 gün (Belgeleri Tamam ise) 

	3
	Genel Evrak İşlemleri
	Yazı veya Dilekçe
	1 gün 

	4
	Kesin Teminatların Kabulü

Geçici Teminatların Çözümü
	1-Resmi  Yazı
3-Banka Dekontu
	1 – 2 gün 

	5
	Özel İdare Lojmanlarının talep ve tahsisi
	1-Talep

2-Dilekçe

3-Üst yazı

4-Tahsis onayı
	1-30 gün

	6
	İlköğretim Okullarının ödemeleri (Yakıt-Telefon)
	1-Fatura

2-Onay            


	1-3 gün

	7
	Dava ve İcra Dosyaları
	1- Resmi yazı
	7 gün 


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
	İlk Müracaat Yeri 
	Kızılırmak İlçe Özel İdare Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri 
	Kızılırmak Kaymakamlığı

	İsim 
	Veli ÜNLÜ
	İsim 
	Doğan DİNÇ

	Unvan 
	İlçe Özel İdare Müdürlüğü  
	Unvan 
	Kaymakam    

	Adres 
	Pansiyonlu İlköğretim Okul Lojmanları 
	Adres 
	Kızılırmak Hükümet Konağı

	Tel. 
	0 376 324 10 69
	Tel. 
	0 376 324 10 69

	Faks 
	0 376 324 10 69 
	Faks 
	0 376 324 10 69

	 e-posta
	Kizilirmakozelidare2009@hotmail.com 
	
	


